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PROCEDIMIENTOQ: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
' DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

igo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
n A OTARIASS | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: MP - GNFA - PO

Jﬂl

) FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL r%'g_ﬁ“?os_l_z%%j
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | ANGGIE MELISSA CANO RAMIREZ _ Ic
CEDULA DE CIUDADANIA No. I 1.052.392.693 | o€ [ DUITAMA ]c
TELEFONODECONTACTO | 312-5800550 | ruo | | ext. |:] .
E-MAIL PERSONAL [ angy_9126@hotmail.com 7 o
E-MAIL INSTITUCIONAL l anggie cano@supernotariado.gov.co It
Banco [ BANCOLOMBIA |¢  NoDEcuenta [ 26239143481 o ca[ X ]o cc[ e
CONTRATO ACTUAL ’

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

No Afio | $ 8.524.620,00 |¢
2166 | oe 2023 | HONORARIOS MENSUALES | 2.251.260,00 ||¢

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyo en la

OBJETO DEL CONTRATO |aplicacion de tas tablas de retencion documental en los archivos de la oficina de registio de Instrumenlos publicos de|f ®

Duitama -Boyaca -

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( BLADIMIR ORLANDO ROJAS ORTEGA Lo
CARGO DEL'SUPERVISOR ( * REGISTRADOR SECCIONAL DUITAMA C
T T TS :
CDP No. 28623 @ CRP No. 450623 .
FECHACO| 2/07/2023 | FECHACRH  6/09/2023 FECHAAPROBACION s Mos Ao
LUGAR DE EJECUCION , l 06 | 09 [ 23 |¢
CIUDAD _ DUITAMA \d Dia Mes Ado
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOYACA o B LA ZACION 5712 ] 23 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia __Mes _ Ado MESES DIAS
ACTA DE INICIO | 07 I 09 I 23 I‘ TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO - - .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y10 PRORROGA | I I |¢- CDP No. e CRP No. ' .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O. Dia___ Mes Ao MESES  DIAS VALOR
PRORROGA ] [ le [ el e I It
: — COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.801.008,00 || | 71| o No de factura
|
VALOR TOTAL # DE DIAS et | I.I ].
$ 1.801.008,00 __] Dia  Mes Afio MES A COBRAR
pEL| 07 [ 09| 2023 Ju PaGONo. NoDias | SEPTIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
aL[ 30 09| 2023 | [ 01 e [24] 0% [ SEPTIEMBRE | N
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor-del Pago Razon Social Aporte
1, COMPARNIA DE SALUD {(EPS) 185600 NUEVA EPS SA e 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION 145000 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION 5A |* 9%
.. ASEGURADORA DE RIESGOS - . o
3. | ABORALES (ARL) 6100 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
— | . .
TOTAL A PAGAR $ 3356.700 PLANILLA DE PAGO No. | 4519368076 l *
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 8.524.620,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.801.008,00 ||« || & 1.801.008,00 $ 6.723.612,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO e[S - $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “ll$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «|3 - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO oS . $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO al$ . $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO o5 - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO ol $ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO S - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO afl s - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “ls - $ 3
Dia Mes Ao
oec| 07 [09] 2023 | pacome. | SEPTIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
ac| 30 o9 | 2023 | [01] | SEPTIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

N
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SUPERINTENDENCIA . Cdédigo: MP - GNFA -PO - 08 -PR -
DE NOTARIADO MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | /™ 0" o
& REGISTRO
V(] ta guamda detoly prokee PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

Desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para prestar con plena autonomia
téenica y administrativa mis servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyo en la
aplicacion de las tablas de retencion documental en los archivos de la oficina de registro de
instrumentos publicos de Duitama -Boyaca . bajo
los lineamientos del la Direccion Tecnica de la SNR organizacion , busqueda , alistamiento,
organizacién, reconocimiento,control de calidad, respectiva foliacion, y distribucion segun serie
,subserie o asunto; Diariamente busco y organizanizo documentos para su posterior relacion en el
FUID y luego su respectiva eliminacion segun circular 431 de 2021,

Al llegar a esta oficina encontre un FUID ya constituido y aprobado para su eliminacion desde el afo
pasado . pero al momento de empezar a hacer el respectivo reconocimiento de este encontre que
habian varios documentos que no perienecian a dicha serie 0 subserie ya seleccionados , pues
entonces empese a modificarios y organizarios correctamente, seguido esto me encuentro en la
busqueda y organizacion y complementacion de este FUID ya constituido,, puesto que hay bastante
archivo por ingresar y seleccionar para su respectiva efiminacion | y asi poder prbceder a realizar las
respectivas lablas de retencion documental,

*Reporte  fotografico de  actividades  realizadas
* Comeos de envio a soporie documental siguiendo el hile de ta
comeccion pertinente al FUID segun circular 431 de 2021,
* borrador de tablas de refencion segun circular 431 de 2021 .
* registro fotografico de carpetas listas para su efiminacion .

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas avidencias en

coOmo anexos,

los cuadros como texto o imagenes, favor colocartas

\

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE

Su
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j g looveaedetale pitico PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL [Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

»

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la} contratisia ANGGIE MELISSA CANO RAMIREZ identificade (a) con cedula de ciudadania
No 1.052.392.693 de DUITAMA cumplié sastifacioriamente con el objetlo y obligaciones
del conirato de Prestacion de Servicios Mo 2166 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas  exigibles.

del CRP No, 450623 CDP No 28623

Se auloriza el pago por la suma de % 1.801.008,00

valorenletras:  |[UN MILLON OCHOCIENTOS UN MIL OCHO PESOS CON 00 CENTAVOS

Dia Mes Afo
DEL 07 09 2023 EPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO I l l J PAGO No. I S ]
au| 30 {09 2023 | |o01]| | SEPTIEMBRE |
Para constancia se firma en DUITAMA alos 05 dias del mes de OCTUBRE de 2023
SUP/E’RVISOR

/’ irma Supervisor
BLADIMIR ORLANDO ROJAS ORTEGA
REGISTRADOR SECCIONAL DUITAMA

/ CONTRATISTA

_Pregie Canc Lanttoz
Firma Contratista

ANGGIE MELISSA CANO RAMIREZ
Cedula de Ciudadania No
1.052.392.693 DE DUITAMA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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SIJ\\‘]B} DE NOTARIAGO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | Godisc: MP-GNFA-PO- 08 - PR -03

LA .
| “== e | PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version:01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 03 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. ingresos de fas
rentas no laborales. “LLos honorarios percibidos por las personas naturales que presien
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (S0) dias conlinuos o
discontinuos, dos {2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la aclividad, seran
ingresos de 1a cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, gue:

1. Con Los honorarios que percibo, come contratisia vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o, mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto {abores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400, UVT. Sl NO g )

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X

4. Dependiente Econémico: SI___ NO_Y {paragrafoc 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con sopories
{Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3}, cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_)ﬁ,

6. Realiza ahorfo en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Consirucciéon (AFC)
SI_ NO__/~, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO Z(___ adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 02 dias del mes de octubre de 2023 .

Atentamente

nomere -Avcpife Melissa Groyarmece
cC. .L’OSZ,Eﬂz_qu

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Begota D.C., - Colombia
http:/fiwww.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Documentos de gjecucién del contrato
Oescripcién Nambre del archivo Cargado por
ACTA INICIO CONTRATO 2166.pdf ACTAINICIO CONTRATO 2166.pdl Camprador Descargat Detalle

ARL ANGGIE CARQ . pxdf ARL ANGGIE CARO.pet Compracor Descargar Detalle
Compromiso 450623 DAF - ORIP Compromiso 450623 DAF - ORIP Comgrador Descargar Detalle
DUITAMA - BOYACA - CONTRATO DUITAMA - TOYACA - CONTRATO
PRESTACION DEE SERVICIOS PRESTACION [E SIERVICIOS
Mo 2166_2023 - AUXILIAR No.2166_2023 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVG. pdl ADMINISTRATIVO, pdf
2166 SUPERVISION . pdt 2166 SUPERVISION.pdf Cormgprador Descargar Detatle
{J  EVIDENCIA | FUID CORREGIDO EVIDENCIA § FUID CORREGIDG Provocdor Descargar  Datalle
SEPTIEMBRE 2023 FIRMADQO §4-09- SEPTIEMERE 2023 FIRMADO 14-09-
23 ORIP DUITAMA pdl 23 ORIP DUITAMA. pdf
O EVIDENCIAGD 2 07 AL 36 EVIDENCIA G 2 07 AL 30 Provecdor Descargar Datalle
SEPTIEMBRE 2023 anggio cano.pd! SEPTIEMBRE 2023 anggle cano.pdf
EVIHIENCIA GD 3 FOTOGRAFICA EVIDENCIA GB 3 FOTOGRAFICA Proveoder Descargar Detalle
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SNR Eiase | wrormoceso omunconmcun_ [otee iR 10 7000
e b b v surie PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Versién: 01

| _ejecucitn y liquidacidn de procesos contractuales

Formate Condiclonea Adicionales para Contratos de | Facha: 05 - 05 - 2021
Prastacidn de Serviclos y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 2166 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y ANGGIE MELISSA CANO RAMIREZ,
CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1. 052.392.693

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de 1a SNR,
nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales,
en especial las conferidas en la Resolucién No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual
es se le delegd la Ordenacién del Gasto, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra, ANGGIE MELISSA CANO RAMIREZ con cédula de
ciudadania No. 1.052.392.693 quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido
celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION”/
No. 2166 DE 2023, el cua! se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales
vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP 1, y
en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracién a lo siguiente: 1). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria
juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del
Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la
orientacién, inspeccién, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, administracion y sostenimiento
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorard al Gobierno Nacional en la
construccién de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios
publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente
contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la
certificacién expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la
actualidad la planta global de persona! de !a Entidad no cuenta con el persona! suficiente para
encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario
la contratacién del perfil requerido en el estudio previo que garantice fa consecucion del objetivo
detectado. 6). Que en aplicacién de la mencionada normatividad y en armonia con las demas
normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacién de la seleccién del
contratista mediante e! procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion
se encuentra incluide en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccién de
Contratacion revisd y concluyd que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la
presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regird por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:A).OBJETO: Prestar con plena
autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO,  para el
apoyo en la aplicacion de las/Tablas de Retencién Documental en los archivos_de la Oficina de .
Registro de instrumentos Pablicos. B). LUGAR DE EJECUCION Las actividades del contrato se
desarrollaran en cada una de las OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE
DUITAMA - BOYACA sin perjuicio de las actividades que deban desarrollarse en otras ciudades
previa autorizacién de la Superintendencia de Notariado y Registro. PARAGRAFO: Cuando por

Superintendencis de Notariado y Registro
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Formato Condiclones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prostacidn de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
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necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera de! lugar de ejecucién del
contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumird los gastos correspondientes a los desplazamientos.
CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion del presente contrato
serd de TRES (03) MESES Y VEINTE (20) dias, sin superar el 31 de Diciembre del 2023; su
ejecucidn se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el
Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo.
CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El vator total del contrato es
hasta por la suma de OCHO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL
SEISCIENTOS VEINTE PESOS ($8.254.620) MCTE. b) Forna de pago: El valor del contrato se
pagara en mensualidades iguales y, sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS ($2.251.260) MCTE o
proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte dei supervisor del
contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de [a ejecucion del contrato., previa
certificacién de cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supervisor del contrato y el pago de
los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Sacial Integral (Salud- Pensién
y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con
cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

VIGENCIA 2023
COP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad

ADQUISICION DE

28623 del 07 de BIENES Y

Febrero de 2023 $ 8.254.620,00 C-1299-0800-9-0- SERVICIOS -
erere 1298052-02 SERVICIO DE

GESTION
DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION
DEL
SISTEMA DE
GESTION
DOCUMENTAL DE
LA SNR
A NIVEL NACIONAL

El presente contrato est4 sujeto a registro presupuesial y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
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CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Estd debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion
ilegal de dineros y en general de cualgquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los
recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades
antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable
por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. -
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso
en ninguna de ias causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la
Constitucién Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610
de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia,
asumira totalmente a su cargo, cuaiquier reclamacion y page de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas, CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales.

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP I, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcion del contrato
a favor de ia Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos
previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargaria en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacién por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacidn ala A.R.L a la Direccion de Contratacién dentro de los
03 dias siguientes a la firma del contrato por la Piataforma SECOP 1|

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

8. Aportar el examen meédico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la
presentacién de la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora
de Fondos de Pensiones (A.F.P.} y a una Administradora de Riesgos L.aborales (A.R.L.)
y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.
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8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los pardmetros establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado
E.P.S., AF.P y AR.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formzto
informe de supervisién de cumplimiento de contrato prestacién de servicios aprobado
por el supervisor del contrato, formato de retencién en la fuente y cargar las evidencias
de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP |l

10. Sin perjuicic de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo de! contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en 1as distintas etapas contractuales, evitando dilacicnes y
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucidon d=!
objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin
de obligarlo a hacer u omitir algan acto o heche, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

15. Cumpiir con los demas deberes a su cargo que se deriven de |a naturaleza del contrato.

16. Subir a la Pfataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anamalia, al supervisor det contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electrdnico y cargarlos en la plataforma SECOPAI: A) Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal
propuesta y el estado de ejecucidon del objeto. B) Informe final a la terminacién del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucién
del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de {a entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viéticos pagados y
reconocidos por la Entidad. De no hacerto, la cuenta de cobro del mes correspondiente
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite 1a legalizacién pendiente.

21. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacién del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacién y la
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tarieta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se
realizara al supervisor del contrato.

22. Cumpiir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion.

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con
abjeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o
normas del Archivo General de la Nacion.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestién Documental

26, Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al area a la cual
pertenece

26. Servir de apoyo a la supervisidn a las designaciones realizadas al area a la cual
pertenece.

27. Recibir por concepto de viadticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto
administrativo y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

28. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion.

29. Suscribir en conjunto con el supervisor el respectivo cronograma de actividades cuando
1a ejecucion conlleve la entrega de productos.

30. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas
durante el mes, y at culminar ei contrato, un informe final consolidado.

31, Actualizar la Hoja de Vida en el Aplicativo SIGEP I de manera continua y permanente
conforme a la necesidad del contratista.

32. El medio oficial de comunicacién del contratista, con ia entidad, serd el correo electroénico
de dominio: @supemotariado.gov.co, sin que ellc conlleve a ningun tipo de relacién
laboral.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:

1. Concentar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.
2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.
/ 3) Apoyar las actividades para la clasificacién organizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas
de Retencitn Documental de la Entidad.
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@}.\ Adelantar los procesos de seleccitn, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
documentates, preparacién de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de
gestion y centrai, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion
Documental, y colaborar con las tareas asignadas.

7. Reportar oporiunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere'la
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por 1o que no podra subcontratar la
labor encomendada.

10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de [a Norma
Técnica de la Gestidon Pdablica NTC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas
complementarias relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el Plan
Estratégico Institucional de la Entidad.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados:
el primero, a subir a [a Plataforma Transaccional del SECOP ||, todos los documentes que
hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos
estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so
pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al
CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera fegalizarios dentro del mismo
mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. (_:Iaéng_l:e
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1. Procurar el cuidado integral de su salud.

2, Contar con los elementos de proteccidn personal necesarios para ejecutar Ia actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

4. Participar en las actividades de Prevencién y Promocidn organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de iz Seguridad
y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.
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1.
2.

3.

10.
1.

12.

13

14.

16.

16.
17.
18.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

Expedir el Certificadc de Registro Presupuestal.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECQPI I, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcién.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucién del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento det objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General.

Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

Acudir ante las autoridades para obtener la protecciéon de los derechos derivados de la
presente contratacién y sancion para quien los vulnere,

Exigir a EL. CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de! objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiente y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL. CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucién y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP |l

. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por

EL. CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo
de las actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento,

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los daRos que sufran en
desarroflo 0 con ocasion de la presente contratacién.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por ias
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecide en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza
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y prestaciones de! contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion dei mismo, e! cual se vera refiejado
en la plataforma SECOP |l

19. El supervisor del contrato esta en ta obligacién previo al inicio de ejecucién y en caso de
terminacion anticipada reportar al gerente del proyecto para las liberaciones de los saldos
no ejecutados conforme al plazo inicial del contrato.

20. Impartir aprobacién de la facturaciéon o documento equivalente presentada en fisico y a
través de la plataforma SECOP |I por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demds
relacionados.

21, El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honoranos, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizadc correspondiente periodo de
cotizacion del ultimo mes cobrado.

22. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion inte-na
que regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA; GARANTIAS: El incumplimientc a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrotlo del objeto contractual por lo que
EL CONTRATISTA deberd constitulr a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia unica, que debera cobijar el siguiente riesgo: Cumplimiento: equivalente al QUINCE por
ciento {16%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucidon del contrato, mas seis
{6) meses, contados a parlir de la expedicion de la péliza._En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion def contrato y/o
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes. a
presentar el certificado de modificacién de la garantia de conformidad con ef nuevo plazo y/o valor
pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener fa garantia en plena
vigencia y validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerias, prorrogarlas o adicionarlas.
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicién en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicic de la ejecucion contractual. Asi mismo,
de acuerdo con lo anterior serd obligacién del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya
lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A) SUPERVISION: La supervisién, vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato
estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE DUITAMA, quien haga
sus veces o quien designe el ordenador del gasto. 2). Presentar y allegar a la Direccién de
Contratacién mensualmente los informes de supervisidon del contrato, asi como actas y demas
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documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). informar por escrito cualquier
situacién que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor de! contrato. 4). Informar
con la debida anticipacién cualquier modificacién, aclaracién, adicién en tiempo o en valor que
deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y del término
de ejecucion. §). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccién
del servicio pactado, siempre que haya una correcta y aportuna ejecucién det contrato. 6). Poner a
disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnolégicos y locativos de acuerdo a la
disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en e! normal desarrollo de las
actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute
el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional
del SECOP I, todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y
soportes exigidos durante la ejecucién del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacién original
del acta de inicio dentro de los tres (03} dias siguientes a la notificacién del acto administrativo de
supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas
por {a Resotucléon No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adoptd el Manual de
Supervision o Interventorfa de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-
CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINACION Y TERMINACION
ANTICIPADA: A). CAUSALES DE TERMINACION:Se tendran como causales de terminacién,
ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya Ia
péliza de garantia dentro de! término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP |l por
la SUPERINTENDENCIA. B). TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: si durante el
tiempo de ejecucidn del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o definitiva de
la Superintendencia de Notariado y Registro, se procedera a la terminacion y liquidacién del mismo
en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA:
En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP
W dentro de fos 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento
por parte del futuro contratista y se iniciard nuevamente la seleccion para el perfil requerigo.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En e} contratista recae el deber de
confidencialidad, comprometiéendose a hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa
para la ejecucion del objeto contractual, asf como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la
Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademds, a no
usar, ni divulgar, ni entregar informacién alguna sujeta a reserva legal de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA_ SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los
informes, productos y en general los resultados de ta ejecucién del contrato, seran de propiedad
fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA:
PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera
de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a
LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del vator total de este
contrato, Ia cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el
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pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste
debera pagar a tituio de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato, la cual seré cancelada o descontada, segun sea el caso,
al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de
cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo agui pactado, siempre que los mismos
se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a) Con el fin de conminar al
CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones gue se encuentren en mora o retraso, se
causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de las
multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicién de multas no impedira la
aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA:
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucién en mora. CI_.AU§ng ﬂGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato te son
aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacidn, modificacién e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones
que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucién del
presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucion de
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a
la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de ias partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral
alguno entre et Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia
técnica y administrativa. Por fo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de
prestaciones sociales o cualquier ofra erogacién diferente a fos honorarios aqui pactados.
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL
CONTRATISTA mantendra indemne a ta Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accién
legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafos o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucién del objeto y obligaciones de este
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accidn legal contra la Superintendencia
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por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara
lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO:
Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y
documentos previos. B). Documentos soporte det contrato. C). Certificado de disponibilidad
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social.
F). Actas, informes y demds documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato
el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos,
informacién institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL
CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO,
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en [a plataforma Secop i, y con su
suscripcién en |a Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL CONTRATISTA y el ordenador
del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2).
Constitucién de la garantia por parte de el contratista y su aprobacién por parte de [a
Superintendencia en |la Plataforma Transaccional SECOP Il. 3). Acreditacion de afiliacién e inicio
de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacién requerira: 1). Acto administrativo
por medio del cual se designa 2l supervisor del contrato. 2). Suscripcion det Acta de Inicio, previo
cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Aprobd Trmsaccionaiments: Willam Pirez Castabeda - Ordensdor del Gasto
Revisd y Aprobé: Ramim Alejandro Cardona Aguire - Asesor de la SNR

Revish: Adriana Ximena Hoyos Muhez- Dirsccion ce Contraios..f

Revisd y Aprobd: Dany Luz Orozco Franco- Asesor de %

Proyectd: Hoctor [van Suarnz Betancur- Abogada da ta Di Contratacidn.
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 2166 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGGIE MELISSA CANO RAMIREZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.052.392.683

PERFIL: Auxiliar Administrativo

FECHA DE INICIO: 07 de septiembre del 2023

FECHA DE TERMINACION: 27 de diciembre del 2023

PLAZO DE EJECUCION: 3 (tres) meses, 20 dias.

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro de instrumentos Publicos de Duitama
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $8.524.620

VALOR MENSUAL: $2.251.260

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 06 de septiembre del 2023

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 05 de septiembre del 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 450623 del 06 de septiembre del
2023

El dia 07 de septiembre del 2023 en la ciudad de Duitama se reunieron Dr. Bladimir
Orlando Rojas Ortega en su calidad de supervisor del contrato y Anggie Melissa
Cano Ramirez en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 2166 de 2023

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como

auxiliar administrativo, para el apoyo en la aplicacién de las tablas de retencion
documental en los archivos de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos.

Se firma en Duitama para los fines pertinentes el dia 07 de septiembre del 2023.

@ \p
74 Caand L1V AOZATEDR.
NﬂR %LANDO ROJAS ORTEGA ANGGIE MELISSA CANO RAMIREZ

Registrador Seccional Contratista

Superintendencia de Notariado y Registro
Catle 26 No. 13-49.Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
hiip:/fwww.supernotariado.gov.co



SUPEFUNTENDENCIA FINARCIERA
DE COLOuA

VIGILADO

M5_4_1_3 P15 v 04

POSITIVA

COMPANIA 1E SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 04/09/2023

DATOS DE LA EMPRESA
Tipodocumento:  INI  iNimero do documento: |B99999007 |Céduta Usuario: ~ fCC 1010040455
{Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ’
‘Direccién: CL 261349

.Departamento: BOGOTA D.C. {Municiplo: |BOGOTA D.C.

;Conoo alectrénico:

edna.pulido@supemotariado.gov.co

iTelétono:

3282121 [Tanrn: |o.522

-Actividad Ecanbmlca:

i

b vve sdmam et

e ——

ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRA.LES REGIONALES Y LOCALES

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENG DE
LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS

Cédula Usuario

T " Nombres y Apollidos del Usuario

{
i CC 1010040455

KEVIN SANTIAGO CASTANEDA VELANDIA

DATOS AFILIADOS RADICADOS
[_ 3 Radicado | Cobertura Documento ’ Nombre Trabajador Riesgo Tarﬁ';T Tipo }
! 1!2607 05/09/2023 |CC 1052392693 JCANO RAMIREZ ANGGIE 1 0.522 ] lndopondlontoj

OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econbmica de sus afiliados por favor dirfjase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniguese con nuestra linea gratuita de atencién a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogoté at 3307000.

Condial saludo,

Gearencla de Afillaciones y Novedades
Positiva Compafia de Seguros S.A.

7185C908A4D2E452FF73096D68DEG2BE

Positiva Compafiia da Seguros SA_ « Nit: 850.011.153-6 « Linea gratuita: 01-8000-111-170, oo~
Bogoté: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co X 1‘“- El

€) Positiva Compafita de Segures € @PositivaCal & PositivaColombia L

Certificado impreso ! dia 9/4/2023 10:46:20 PM por

el portal de empresas Edesk

emprendimiento

es de todos
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AREA DE APROBACION

La fase del proceso fue aprobada.

Flujos de aprobacién 1

MOSTRAR DETALLES

Tareas del flujo

Detalle de! flujo de aprobacién. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un
usuario. .

Flujo de aprobacién

Documentos {0)

Tageas del flujo (2/2) FLUJOS DE APROBACION

Comentarlos {0)

Aprobar garantia
Nivel 1 - Con orden
Fecha deal
Asunto Estado Asignado a Realizado por estado
10 horas de
R tiempo
Aprobacidn Revisién - ALDO JUNIOR transcurride
1 Director Aprobado Aprobaci On PATINO (8/09/2023 7:46:57
Contractual pro BUSTAMANTE AM{UTC-05:00)
Bogotd, Lima.
Quita)
20 minutos de
. tiempo
Aprobacién g;dsetgac ‘o0 cel William Perez transcurrido
2 Diractor de Aprobado Ordenacién del Caslafieda (6/09/2023 6:04:43
Contratacidn Gasto PM{UTC-05:00)
Quito)

id de la garantia CO1.WRT.12406920
Refarsncia de la garantia 11-46-101039385
Estado Aprobado

Justlficaclén Cumplimiento - Cumplimients del contrato

Tipo de garantia @ Contrato de seguro
i Patrimonio auténomo
O Garantfa bancaria

Entidad aseguradora SEGUROS DEL ESTADO S.A
Nidmero de pdliza 11-46-101039365
Tomador ANGGIE MELISSA CANC RAMIREZ

Beneficiario SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
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Compromiso Presupuestzl de Gasto — Usuatio Solicitante: MHdcaranto DIEGO ARMANDO CARANTON LINARES
Cormprobante. : Unidad & Subunidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION
Ejecutora Solicitante; GENERAL
Fecha y Hora Sisiema: 6/092023 12:00:00 a. m.
,_,.\ REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Caon basa en el CDP No: 2862 de facha 2023-02-07. Se hizo sl registro presupuestal con ¢ siguients detalle
Nimero: X tsouai Fecha Registro; |2023-09-06 Juniaad / Subunidsd Epecutors: 120400000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: [ ] Tipo de Moneds: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inlclal: 8.254.620,00 | Valor Total Operacionas: l 0,00 Walor Actual: 8.254 620,00 | Saldo x Obligar: 6.254.620,00
TERCERO GRIGINAL
hertincacion: Cadula de I :oszaszsg;lmon Socisl: Imccle MELISSA CANG RAMIREZ II-dhd.-ann: |Abonnma.mn
CUENTA BANCARIA
Namero: [ #623814431]Bance: [sancoLOMBIA S A ripe: [Anomo {estado:  [Regisvaca
ORDENADOR DEL GASTO
Mdentificaciin: [ 16656408 | Nombre: WILLIAM PEREZ CASTAREDA {cargo: [SECRETARIO GENERAL
CAJA MENOR - VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO
. DE
. Fecha de . Num. Solicitud de ) . .
Igentificackon: Regisiro: Ganera Vidticos: No pouiirSer ol | NGmero: {21807202 Tipo: gesucnou Facha: 2023-08-06
SERVICIOS
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO !
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DZ GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-1299-0800-5-0- 129905202

ADCRISICION DE BIENES Y
12-04-00-000 SNR NIVEL | SERVICIOS - SERVICIO DE VALOR
CENTRAL GESTION GESTION DOCUMENTAL - Propioa 20 CSF FECHA OPERACION |  VALOR INICAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
GENERAL IMPLEMENTACION DEL SISTEMA

DE GESTION DOCUMENTAL DE LA

SNRANIVEL NACIONAL

8.254.620,00 0,00
Totsl: 8,254.620,00 0,00 8.254.620.00 8.254.620,00
[objata: [DAF - ORIP DUITAMA - BOYACA - CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS Na.2188°2023 - AUXILAR ADMINISTRATIVO
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAGC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

12-04-00-000 [SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 81 [INVERSION PROPIGS CSF_ @@ 20230606 8.254.620,00 8.254.620,00 [ NINGUNO

Pagina 1 da 2
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Formulario del Registro Unico Tributario

0)0

1052382683

2. Concopto [0 | 1 Inscripcibn
4. Nimero de formulario 14812518180
(A15YFH0T212489984{8020) 00 1818 D
I’-‘ '\
Lo
5. Nemero do ldentificacin Trbutaria (NIT} 6. DV | 12, Direccidn soccional ( « %-l.,[!ulfm clocitbnitn

5 Impusstas ¥ Aduanas do Sogamosa

/,‘2" 61

IDENTIFICACION

'\

24. Tipo da contribuynnio

25. Tipo do documanto

26, Mimaoro do ideniificncidn

2¥. Focha expedicion

(""w} 20090203

Persona natural o sucesion iliquida 2 |Céduta de Ciudadania 13 1052392693
Lugar de expedician 28. Pais 29, Depanamento e\ 30, Citdac M idipio
COLOMBIA 1 6 9 |Boyaca 1{ '3\ 3 t\)/L;?:er.}'; 238
31, Primar apolida 32. Segundo apetlico 33, Primor nombro . ,‘: N f) : :l‘_‘-:(jm; nosnbries
CANO RAMIREZ ANGGIE /¢ \ ) { ( MELISSA
35, Razon socinl \\‘ ", / TS
J6. Nombre comuraial /\ \; 3:"1.:“'9\ 3
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085. Cargo Contribuyente

Sin perjuicio de lns vorifichciones gue |a DIAN realice.

984, Nombra  CANO RAMIREZ ANGGIE MELISSA

Fecha goneracion docurnento P3F; 14-02-2022 05:5 10208



CREADSALUD BOYACA S.AS.

NIT, 826.001.733-1
CALLE 18 N° 15 - 43. TEL. 7605484- 320230804 8- 3153160085
DUITAMA - BOYACA -e-mail; info@creadsaludboyaca.com

e g I, i .
M Jr——
Nombre Paciente: Anggie Melissa Cano Ramirez {1052392693 o | . 5m82
Empresa: PARTICULARES [Fecha Nacimiento: *m_l ) - ?5"01”991
Direccion: CRA 11A 22 185 DUITAMA Pagina 1 de 1
Ingreso Nro. Sexo: Edad: Estado Civil:| Nivel Educativo: Ciudad: Fecha Consulta
81419 Femenino | 32 | Afos [Casado Tecnico DUITAMA 26/08/2023 07:50:58

Objetivo: ingreso [E.P.S.; [NUEVAEPS A.R.L.: NOREFIERE Cargo: AUXILIAR ADMINIS TRAT VA
Contrato: Clasificacion del Riesgo: [CLASE il Estrato: |[2] - Bajo

CONCEPTO MEDICO LABORAL

Los Hesuftados do Parhclinicos y Valoracion del Pacionto fueron consignadas en una Historia Chinica Ocupadional gue 1oposi on los archivas de Salud Ocupncional do o 1PS. Y sc obiuvo of sigutunie result

Sin restricciones médicas para el cango segon profesiograma Con restricciones para ol cargo segln profcsiogm'r.n:r(\?ér resiricciones)
|-Con recomendaciones médicas para ¢l cargo segun profesiograma Aplazadao: Presenta condicidn que requicre tratamienio o valoracion antes do Ingrc.:

Sin Restricciones Médicas para trabajo en Alturas Sin Restricciones Médicas para trabajo en Espacias Confinados

Bin Restricciones Médicas para trabajo con Riesgo Eléctrica Sin Restricciones Médicas para trabajo en Tempcr:;l;.;;d—s Extremas

Sin Restriccionos Médicas para Conduccidn de Vehlculos 5in Restricciones Médicas para Manipulacién de Alimentos

I.‘_iin Restricciones Médicas para Operar maquinaria pesada ISin Restriccionas Mdédicas para trabajo on alluras rna;o_fc-s-én—ﬁ:oo-n_us

Sin Haltazgos a la Evaluacion Meédica Presenta Diagnoslico de Enfermedad Laboral Calificada (Con Soponc)
[ Presents f)i':;gn-osli_ct; de Accidenio de trabajo(Con S—t;;c.)rqg)_ - - [ iSin -Di_a-g-n_t—)s‘licoﬁao Enlennedad Laboral o secuclas po;'accidcn:c de trabajo

Sin Restricciones Meédicas para trabajo con Manejo de Quirmicos Sin Restricciones Médicas para Uabajo con Radincion lonizanie

Con Restricciones Medicas para Conduccibn de Vehiculos Prosenta Diagnostico de Accidente de tr—a‘ga‘}o (S?n Sogénc?f

Presenta Diagnostico de Enfermedad Laboral Calificada (Sin Soportc) Con Resticciones Médicas para trabajo on Ataras

Con Restricciones Madicas para trabajo en Espacios Confinados Con Restricciones Médicas para trabajo mnﬁlcgéoﬁa%o

Fon Restricciones Médicas para rabajo en Temperaturas Extremas Con Restricciones Médicas para Manipulacion dé?\!ilzlc—rllo;r»_

Con Rostricciones Médicas para trabajo con Mancjo de Quimices Con Restricciones Médicas para trabajo con Radiacién lonizanie

SE REALIZARON LOS SIGUIENTES EXAMENES Y/O PROCEDIMIENTOS
Se Realizaron los siguientes examenes: EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL CON ENFASIS EN OSTEOMUSCULAR.

DESCRIPCION RESULTADOS DEL CONCEPTO MEDICO OCUPACIONAL

Cumple Con el Perfil del Profesiograma para el Cargo Sin Restricciones.

RESTRICCIONES

Ninguna para el Cargo

RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES
GENERALES: Valoracion por EPS. {Medicina General, Oplometria). Cosreccion optica con anteojos. SALUD OCUPACIONAL: Control de Salud
ocupacional periddico, Higicne Postural, Utilizacien EPP.  Incluir en PROGRAMAS DE PYP: SVE Ricsgo Visual. 5S¢ recomicnda segun curse de
vida (edad} el cumplimiento de tamizajes segun Resolucion 3280 de 2018.

Certifico que of {1a) docior(a) abijo mencionado(a), a realizado on mi ol examen médios ylo paractinico(s) ocupacional{es). registrid(s) en esie documenio. Elfla) doctor(a) me ha esplicade la nawraleza y
proposite del oxamen médico ylo paraclinico(s) ocupacional{es). He comprendido y he lenido la cporunidad do analizar el propdsito, los beneficios, la interpretacitn, las limitaciones y riesgos dol examien
médico yio pacaclinico|s) ocupacional(es), a partir de Ia asesoria bindada antes de la respectiva ioma de 1as proehas. Endiends que la realizacion de eslafas) prucbafs) es voluntania y que i B aportunidad
de refirar mi consenimicnio en cualquier momento antes de que se reatizara elffos} examenies). Fui informado de 1as medidas que lemara Creadsabud Boyaca 5.0.5., para proieger la confidencialidad de mis
resultados. |.3s respuestas dadas por mi en este{os) examen(es) estan complatas y son veridicas, Aulorizo a Creadsalud floyacd S.A.5. para que suminisue a las personas o cntidades coniempladas on la
legistacion vigeals, la informacidn regisirada en este documenta, para et buen cumplimiento dof Sistema de Gestidn de Scguidad y Salud en of tabajo, y para lns siuaciones coniempladas en la misma

Sd A IDOVRZIWH N ) 26/08/2023 07:55:43 S TMEM I 4
JOSE JOAQUIN .MIM[:‘ -CC. 7;.)13?35.' RM: 1.5 0886 - Genorado por SCMI - TERRASOFT, Firma y Huclia del Pacienie o Responsable
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importante: Valide su certificado de aptitud en www.crcadsaludboyaca.com Opcién SERVICIOS EN LINEA



Proteccion

Fondo de Pensiones Obligatorias Proteccién

NIT 800.229.739
Hace constar que:

El{la) Sefor(a) CANO RAMIREZ ANGGIE MELISSA identificado{a) con CC numerc 1.052.392.693 se encuentra
afiliado(a) en Pensiones Obligatorias a PROTECCION, desde el dia 05 de julio de 2013 y sus recursos se
encueniran en el FONDQ DE PENSIONES OBLIGATORIAS PROTECCION MAYOR RIESGO.

Esta constancia se expide a peticion del interesado(a) el dia 27 de agosto de 2023,

Cordialmente,

Laura Patricia Merchan Metaute
Equipo Gestion de Operaciones.

‘Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacién comuniquese con nosotios:
Linea de servicio Proteccion: Bogota: 744 44 64 - Medellin y Cali 510 90 99
Barranquilla: 319 79 99 - Cartagena: 642 49 99 - Nacional 01 8000 52 8000
www.proteccion.com s



AUEVQC)

eps
CERTIFICA QUE:

El{La) Sefor(a) ANGGIE MELISSA CANO RAMIREZ identificado(a) con CC 1052392693
se encuentra afiliado a la EPS en condicion de 1° COTIZANTE.

Fecha de Activacién de 04/08/2013

Estado de la Afiliacién: ACTIVO

IPS: SERVICIOS MEDICOS FAMEDIC S.A.S-DUITAMA
Categoria: A

La presente certificacion se expide a solicitud del(de la} interesado(a) en Bogota para
QUIEN INTERESE, a los 2 dias del mes de octubre del afio 2023.

La certificacion tiene validez de un mes con respecto a la fecha de generacion.

Observaciones:

ESTA CERTIFICACION NO APLICA PARA SERVICIOS MEDICOS.
NO VALIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS.

Cordiaimente,

——

iy
A,
{?‘fé%/a/clones

Gerenclad

Nueva EPS S.A
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